CONDIS’

back-office
Intern

Basé & Rossens (FR)
Pour 1 an, dés aolt 2026 (ou d convenir)

Condis SA est une entreprise suisse basee a Rossens, spécialisée dans les
equipements et solutions informatiques pour les réseaux électriques.

Nous proposons a notre futur-e stagiaire une immersion reelle dans notre
département Back-Office, au coeur des opérations, avec des missions concretes,
un encadrement de proximité et un environnement technique stimulant.

Vos missions Profil recherché

Traitement des commandes clients Etudiant-e pré-HEG (1 an)

et saisie des offres _ , _
Rigoureux-se, consciencieux-se,

Vérification de la validité des prix , N
fort sens de l'organisation

et des contrats

Support aux opérations de I'équipe Bonne maitrise des outils bureautiques
de vente (Excel, Word, Outlook)

Réception des appels clients,
gestion des courriels

Communication interne sur Bon relationnel, esprit d'equipe,
les retours clients importants curiosite et volonte d'‘apprendre

Collaboration avec le responsable
des transports pour facturation

Anglais : un atout



quelques membres de
I'éequipe

Back-Office Manager

Marc Thalmann
Traffic Specialist

Thérése Cuany
Back-Office Coordinator

Filipe Feliciano
Sales & Inventory Controller

vous souhaitez postuler ?

Merci d'envoyer votre dossier complet :
CV + lettre de motivation + relevés de notes & hr@condis.ch

Objet du mail : Candidature stage pré-HEG

Visitez notre site web et nofre page Linkedln pour en découvrir
plus sur nos activités



http://www.condis.ch/
https://www.linkedin.com/company/25051255/

CRLALLY

I

ce que nous offrons

Une expérience formatrice avec des missions variées et
responsabilisantes

Un suivi personnalisé par un tuteur interne

L'opportunité de découvrir de nombreux aspects d’'une
entreprise technique

nos valeurs
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RESPONSABILITE OUVERTURE ENGAGEMENT AUDACE




