
L’EXPÉRIENCE DU MÉTAL 

Fondée en 1902, STEPHAN SA est une entreprise fribourgeoise spécialisée dans les domaines de la charpente 

métallique, des façades, des engins de levage et de la mécano-soudure. Sur notre site de plus de 120 000 m² situé 

à Givisiez, nous comptons 140 collaborateurs. 

 

Nous offrons une place de stage un(e) 

 

1 Stagiaire pré-HEG, Département des ressources humaines 

 

Vos missions 

Vous souhaitez entreprendre une formation mais devez pour cela être au bénéfice d’une expérience 

professionnelle ?  

 

Au sein d’une petite équipe, vous participez aux activités du département des ressources humaines :  

• Aide à la tenue du guichet du département (répondre au courrier et au téléphone) 

• Contrôle du temps de travail 

• Suivi des demandes des collaborateurs 

• Soutien à l’équipe sur diverses tâches (entrées du nouveau personnel, annonce accident, etc.) 

• Participation à l’organisation de divers événements et projets RH 

• Autres tâches administratives (courrier, archives…) 

Profil souhaité 

• Titulaire d’une maturité (gymnasiale ou professionnelle) ou d’un diplôme d’une école de commerce 

• Maîtrise de la langue française (une bonne connaissance de l’allemand serait un atout). 

• Maîtrise des outils informatiques MS-Office 

• Durée du stage : 1 année 

 

Entrée en fonction : à convenir 

 

Nous avons éveillé votre intérêt et vous désirez relever un nouveau défi ? 

Envoyez votre dossier de candidature à l’adresse suivante : rh@stephan.ch  

mailto:rh@stephan.ch

