Norbert

CHARDONNENS SA

Entreprise familiale depuis 1972...

Nous recherchons un(e) collaborateur(trice) en formation HEG
(50%-60%) pour rejoindre notre équipe dynamique !

Fondée en 1972 et basée a Domdidier, la Gérance et Fiduciaire Norbert CHARDONNENS SA est une
entreprise reconnue pour son expertise en gestion commerciale, financiére et immobiliére. Depuis plus
de 50 ans, nous offrons a nos clients des solutions sur mesure et un service de qualité. Fort de notre
expérience et de notre savoir-faire, nous sommes en constante évolution, et nous cherchons un(e)
collaborateur(trice) motivé(e) pour compléter notre équipe et participer activement a notre
développement.

Votre mission :

Dans le cadre de votre formation Bachelor of Science HES-SO a la HEG de Fribourg, nous vous
proposons un poste qui vous permettra d’acquérir une expérience précieuse dans deux domaines
complémentaires : la fiduciaire et 'immobilier.

Domaine immobilier :
- Accompagnement dans la gestion du processus de location (Visites, rédaction d’annonces,
suivi des candidats, etc.)
- Collaboration dans la gestion technique des immeubles et la surveillance de leur état.
- Participation a I'établissement des décomptes et la comptabilité annuelle des biens immobiliers.
- Soutien a la planification et au suivi des travaux de rénovation des immeubles.
- Diverses taches administratives liées a la gestion immobiliére.

Domaine fiduciaire :

- Interaction réguliere avec nos clients et gestion des appels entrants.

- Saisie des écritures comptables simples et organisation des piéces comptables (papier et
numeérique).

- Suivi et contrdle des dossiers clients sous votre responsabilité.

- Support a la directrice pour les projets de cléture des comptes, établissement des décomptes
de TVA et intégration de nouveaux clients.

- Préparation des déclarations fiscales pour les personnes physiques.

- Autres taches administratives liées a la fiduciaire.

- Participation active a des projets internes visant a optimiser notre fonctionnement et a faire
croitre I'entreprise.

- Application pratique des concepts théoriques étudiés lors de votre formation.

- Contribution a la gestion de notre parc informatique et des projets de digitalisation de
I'entreprise.

- Soutien a I'application de la stratégie de communication et du marketing de I'entreprise.
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Votre profil :
- Formation a la HEG en cours ou a débuter en septembre 2025.
- Titulaire d’'une maturité professionnelle (ou équivalent, formation en apprentissage comprise).
- Intérét marqué pour les domaines de la finance, de 'immobilier et de la comptabilité. Une
premiére expérience ou connaissance en comptabilité serait un atout.
- Dynamique, autonome, discret(e) et capable de travailler en équipe.

Ce que nous offrons :
- Un environnement de travail stimulant ou vous pourrez développer vos compétences pratiques
tout en poursuivant vos études.
- Une équipe accueillante et soudée, préte a vous accompagner dans votre parcours
professionnel.
- La possibilité de proposer vos idées et projets pour contribuer au développement de notre
structure.

Entrée en fonction :

1er septembre 2025 ou a convenir

Délai de candidature :
15 avril 2025

Durée de contrat :

Durant la formation HEG

Informations complémentaires :

Pour toute question, n’hésitez pas a nous contacter par téléphone au 026 676 92 40.

Candidature :
Veuillez envoyer votre dossier de candidature complet par mail a I'adresse suivante,

mail@chardonnens.ch.

Si vous étes passionné(e) par la fiduciaire et 'immobilier, et que vous souhaitez acquérir une
expérience concrete dans ces domaines tout en poursuivant vos études, rejoignez-nous !
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